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 التىصُف المهنٍ حسة  وصف الؼمل /   -02

 

عمل  حتلإ رال ال ايل الم ايم وال   يإلرا  للح از ايتخلر ا  ي

ود ايضلللرل  ايلاللباز  وي،لاللذتو  اقلللإ ور ايماويمللو   ايلل د   لل  ايمسلل إ و  اقلللإ ور  ر الل

ااقل،سو ا و  ااحل،وظ  ويتسو و  ايخوص   ويلابازو  حط لق رح ازا   حع لمو  ايسلام  

 . ايصت  ايمهلال .

 
 

 :  الىصف التفصُلٍ   –ب  02
 للغرف، والاحتفاظ تمائمح الغرف الخالُح والمشغىلح. تنظُم إخراءاخ الحدس المسثمح  -0

استتتمثاا الوتتُىف والنتتسلاء، وتحاَتتا مرتتالثهم وإطثتتاتهم، وإسعػهتتم ػلتتً ا ستتؼاإ،  -2

 .وتحاَا الغرف لهم تؼا التحمك من شخصُتهم

استتتع  و  إػتتااب ترالتتح لزتتل وسَتتل، وتستتلُمهم مفتتاتُ  الغتترف التتتٍ تتتم تحاَتتا ا لهتتم  -4

  .ما ماواخ الشخصُح منه

 استع  وفرز وتىزَغ الثرَا الىاإب، وومل الرسائل للنسلاء. -3

استمثاا المزالماخ الهاتفُتح والترب ػلتً الاستفستاإاخ، واةخاتتح ػتن ا ستتلح المتؼلمتح   -5

 تالفناق والخاماخ السُاحُح والمحلُح وخاماخ المرافك الؼامح ا خري.

ابإتهم، والتأكتا متن تستاَا م الاحتفاظ تحساتاخ النسلاء، وتماَم الحستاب لهتم ػنتا مغت  -6

 .للحساب لثل مغابإتهم

 ترتُة ػملُح ومل أمتؼتهم، وإوهاء إخراءاخ مغابإتهم من الفناق.  -7

 ترثُك إخراءاخ وتؼلُماخ السعمح والصحح المهنُح.  -8
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 تمائمح الغرف الخالُح والمشغىلح.  َحتفظإخراءاخ الحدس المسثمح للغرف، و َنظم -0

ػلتً ا ستؼاإ،  َرلؼهتممرتالثهم وإطثتاتهم، و َحتابالوتُىف والنتسلاء، و َستتمثل -2

 .ب الغرف لهم تؼا التحمك من شخصُتهمحاَو

 و َستتتلم مفتتاتُ  الغتترف التتتٍ تتتم تحاَتتا ا لهتتم َستتلمهمترالتتح لزتتل وسَتتل، و َؼتتا  -4

  .ماواخ الشخصُح منهما 

 نمل الرسائل للنسلاء.َالثرَا الىاإب، و َىزعفرز وَو َستلم -3

ػن ا ستلح المتؼلمح  َدُةػلً الاستفساإاخ، و َربالمزالماخ الهاتفُح و َستمثل  -5

 تالفناق والخاماخ السُاحُح والمحلُح وخاماخ المرافك الؼامح ا خري.

من تستاَا م  َتأكاب ػنا مغابإتهم، والحسالهم  َما تحساتاخ النسلاء، و َحتفظ  -6

 .للحساب لثل مغابإتهم

 إوهاء إخراءاخ مغابإتهم من الفناق.َمى  تػملُح ومل أمتؼتهم، و َرتة  -7

 إخراءاخ وتؼلُماخ السعمح والصحح المهنُح. َرثك  -8

 
 

 

أػااب حدىزاخ الغرف واستمثاا الوُىف  وصف الثروامح حسة احتُاخاخ سىق الؼمل : –ج  02

الغرف لهم ، وتسىَك الفناق ومرافمح ،وتماَم خاماخ الاستمثاا واةلامح للوُىفو تحاَا وخامتهم 
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 01-1-1-01-2 اقلإ ور  ريراز ايضلرل

 02-1-1-01-2 اقلإ ور  حأملن ط  و  ايضلرل

 03-1-1-01-2 خذم  ايضلرل  لاذ ايرصرر  ايمغود ة

  

 

  مالب خذمو  ايذ اا  الأمومل 

  حإذيم خذمو  ااقلإ ور  الإقوم 

 

  معويخ  ايتخر ا   حشغل    نومج حخر ا  حوقر ي

  م كب الأ مور  خذمو  طو ق  حور الأ مور

  ك مو   حعو ل  حسلخذا قي  م لو  مالب ااقلإ ور

  نظوا ا  ل ا

  

  ايمخمرع

  ايمخمرع ايا ي
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 تُح ومهاإاخ التشغُل الذاتٍ  : المهاإاخ الحُا

 المعحظاخ زمن التنفُذ اسم الىحاج

 الاسثىع الاوا من الؼا  التاإَثٍ ساػح 25 الاتصاا والتىاصل الفؼاا 

 الاسثىع الثاوٍ من الثروامح  ساػح 22 استزشاف المساإاخ المهنُح 

 اثناء تنفُذ الثروامح  ساػح 05 تسىَك الذاخ

 اثناء تنفُذ الثروامح ساػح 05 حل المشاكل والنساع

 الرتغ الاخُر من الثروامح  ساػح 25 اوشاء واباإج المشاإَغ الصغُرج 

  ساػح 62 اساسُاخ اللغح الاودلُسَح 

  ساػح E-citizen 32المىاسن الالزترووٍ 
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  اه  / قلا  ( يخيع أ  الأداز  ويلرا ( 
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 اه  / قلا  ( يع أ  الأداز  ويلرا يخ ( 
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  ن وحذ ر ايمإ

 

 اي قم اي مبي ي رحذة اقم ايمهم /ايرحذة ايمودةاقم  اي قم 

  غل  ملرف  الأمومل   مالب خذمو  ايذ اا 1

  
 01-1-1-01-2 اقلإ ور  ريراز ايضلرل حإذيم خذمو  ااقلإ ور  الإقوم  2

 02-1-1-01-2 اقلإ ور  حأملن ط  و  ايضلرل
معويخ  ايتخر ا   حشغل   3

   نومج حخر ا  حوقر ي
  رف غل  مل

  

  
م كب الأ مور  خذمو  طو ق  4

  حور الأ مور
خذملل  ايضلللرل  لاللذ ايرصللرر 

  ايمغود ة

2-01-1-1-03 

  

  
ك مو   حعو ل  حسلخذا في  5

  م لو  مالب ااقلإ ور
  غل  ملرف 

  

  

  

  
  غل  ملرف  نظوا أ  ل ا 6

  

  

  
    

  


